Lichtblick
Partner-Login

Digitale Antragsstellung fiir Vereine

Mit eVewa haben wir uns fur ein digitales Spendensystem der
GRUN Software GmbH entschieden. Ab jetzt kénnen Sie lhre
Spendenantrdage online stellen. Alles, was dafur nétig ist, sind
eine Anmeldung mit einer von Ihnen gewdhlten E-Mail-Adresse
sowie eine Profilerstellung lhres Vereins. Wir bitten Sie, nach
Moglichkeit nur eine Einrichtung bzw. ein Profil pro Beratungs-
einheit (z. B. Schuldner- oder Schwangerenberatung) anzulegen.
Oder Sie haben einen Lichtblick-Verantwortlichen innerhalb

lhrer Einrichtung / Einheit, dann wahlen Sie dessen E-Mail-

Adresse. Die Nutzung des Lichtblick Partner-Logins ist kostenlos.
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Als Hilfestellung haben wir eine Anleitung flr Sie verfasst,

welche die wichtigsten Punkte genauer erlautert.

Dieses Benutzerhandbuch sowie eine Mustervorlage

fur Einzel- und Gruppenantrage finden Sie auch in lhrem
Profil (unter der Registerkarte »Unsere Dateien«) sowie
als PDF Download auf unserer Website:
www.lichtblick-sachsen.de/sie-brauchen-hilfe/partner




Der Ablauf funktioniert wie folgt:

Registrierung
Registrierungslink bestatigen
Anmeldung mit lhren Login-Daten

Upload lhres aktuellen Freistellungsbescheids

Freischaltung durch uns nach entsprechender Prifung ...

(Erhalt einer Bestatigungs-E-Mail)
6. Profilerstellung Ihres Vereins
7. Antragsstellung
7.1 Basisdaten
7.2 Daten des Antragsstellers
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Antragsdetails

Upload von bendotigten Dokumenten

(z.B. Antragsbeschreibung)

Sichtbarkeit des Antragsstatus (Eingegangen,
in Prifung, Abgelehnt, Bewilligt, Ausgezahlt),
sowie der bewilligten Summe

Spendenzusage nach erfolgter Prufung

. Bemerkungen und Kontakt




Kostenlose
Registrierung

Anmeldeportal fur
Vereine

| & E-Mail

[ @ Kennwort

Kennwort vergessen?

Klicken Sie "ier um lhr Kennwort
zuriickzusetzen

IBisher nicht registriert? kostenlos registrierenl

Registrierung
Bitte geben Sie Ihre Daten an:

I & Vorname
| & Nachname
| = E-Mail

| # Kennwort

| " Kennwortwiederholung

| A sicherheitscode

[]ich habe die Datenschutzerkiarung zur
Kenntnis genommen. Ich stimme zu, dass die

von mir Ubermittelten Daten dauerhaft

gespeichert werden.
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Um den Dienst nutzen zu kdnnen, missen Sie sich zundchst
registrieren. Rufen Sie dafir den Link
https://portal.lichtblick-sachsen.de bzw. die Website
www.lichtblick-sachsen.de auf und nutzen dort den Link
»Partner-Login«.

Am unteren Ende des Fensters befindet sich das markierte
Feld »kostenlos registrieren«. Wahlen Sie dieses aus und
geben einen sinnvollen Namen ein (Vorname und Nachname
des entsprechenden Bearbeiters oder den Einrichtungs-
und Abteilungsnamen) sowie die passende E-Mail-Adresse
fur Ihre Beratungseinheit ein und wahlen ein Kennwort,

das mindestens einen GroB- und Kleinbuchstaben sowie ein
Sonderzeichen und eine Zahl enthalt.

Der Sicherheitscode Iasst sich, wenn er zu schwer lesbar
ist, mit dem Zeichen rechts neben dem Eingabefeld andern.
Bitte akzeptieren Sie die Datenschutzbestimmungen.

Klicken Sie anschlieBend auf das Feld »Registrieren«.




Registrierung
abschlieBen /

Freischaltung L|chtbllck

Daraufhin wird Ihnen ein Aktivierungslink an die E-Mail-

Adresse gesendet, die Sie verwendet haben. Fihren Sie
diesen bitte zeitnah aus, indem Sie auf »Registrierung
abschlieBen« klicken. Beachten Sie bitte: Der Link ist nur
fUr kurze Zeit gultig. Sie werden zur Website weitergeleitet,
wo Sie sich nun mit Ihren gewdhlten Login-Daten (E-Mail-

adresse + erstelltes Kennwort) »Anmelden« kdnnen.




Profilerstellung

Registrierung Verein

Vereinsdaten

Verein*

Verein 2

Land*
DEUTSCHLAND

pLZ*

Ort*

StraRe*

E-Mail-Adresse*

Telefon

Bankverbindung

Kontoinhaber*

Name der Bank

Wird automatisch befiilit

Dokument hochladen

Kategorie*
Freistellungsbescheid

PDF Datei*

Gultig bis*

IBAN*

BIC

Wird automatisch befallt
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Es 6ffnet sich nun ein Formular fur die Profilerstellung
Ihres Vereins. Fullen Sie bitte mindestens alle mit * gekenn-
zeichneten Felder aus und laden Sie anschlieBend durch
Klick auf Ihren aktuellen Freistellungsbescheid hoch.
Bei »Verein« geben Sie den Namen lhrer Beratungsstelle an,
bei »Verein 2« gegebenenfalls den speziellen Bereich, z.B.
»Familienberatung« oder »Wohngruppe HochschulstraBe«.
Als Ansprechpartner fligen Sie bitte den Haupt-Lichtblick-
Partner ein.

Wenn Sie den nicht veroffentlichten wollen, kdnnen Sie
hier auch den Namen lhrer Einrichtung wiederholen, z.B.
Vorname: Caritas, Nachname: Dresden.

Nach der Eingabe lhrer Bankdaten bestatigen Sie das
Fenster Daten ersetzen mit ja. Sie kdnnen dieselbe E-Mail-

Adresse wie bei Ihrem Login oder auch eine andere angeben.

Ihre Daten kdnnen Sie nach Freischaltung jederzeit andern,
auBer die Bankdaten. Sollten sich diese einmal andern,

nutzen Sie bitte die Anderungsmitteilung.




Freischaltung /
Anmeldung
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Fur die Registrierung ist ein aktueller Freistellungsbescheid
des Finanzamtes oder eine staatliche Férderzusage (z.B.
Jugendamt) zwingend. Handelt es sich bei lhnen um eine
Einrichtung des &ffentlichen Dienstes, bendtigen wir eine

adaquate Autorisierung lhrer Einrichtung.

Nachdem Sie die Registrierung lhres Vereins durch »Jetzt
registrieren« abgeschlossen haben, wird |hr Account nach
entsprechender Prifung von uns freigeschaltet. Wir prifen
den Freistellungsbescheid und bitten Sie um Verstandnis,

dass das bis zu S Werktagen dauern kann.

Sobald die Freischaltung erfolgt ist, erhalten Sie eine E-Mail
an die Registrierungsmailadresse und kdnnen sich mit Ihren

Anmeldedaten »Anmelden« und Antrage stellen.

Ein Antrag kann nur von einem Mitarbeiter, nicht von
mehreren gleichzeitig, bearbeitet werden. Ansonsten werden

die Daten uberschrieben.




Antragstellung

= Unsere Antrage

Antragsdatum

Unsere Antrag

# Home > Unsere Daten

- Ant
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Mithilfe Ihres Accounts kénnen Sie neue Antrage fur Hilfs-
bedurftige ganz einfach online stellen. Sie als Verein stellen
den Antrag fir lhre Klienten. Wahlen Sie daflr »Unsere
Antrage« in der linken Menlileiste aus. Gehen Sie auf das

gelb markierte Feld » + Neuer Antrag«.




Schritt 1:
Basisdaten

Llchtbllck

Geben Sie dem Antrag bitte mithilfe der Projektbezeichnung

= Neuer Antrag - Schritt 1 von 4

o Basisdaten

einen Titel wie folgt: Name des Spendenempfdngers/Klienten

a

und Kurzbezeichnung des Verwendungszwecks, z. B. bei
Schreibtisch + Stuhl fur Elisabeth Muller zusammenfassen als:
Elisabeth Miiller - Mobel

Projektnummer

A210016
o Bei der Antragsart kénnen Sie zwischen Einzelantrag

. s 3 (Privatpersonen oder einzelne Familien betreffend) oder
Elisabeth Miller - Mébel : : : -
Gruppenantrag (soziale Einrichtungen, Gruppenaktivitaten

e i oder Fonds betreffend) wdhlen. Fiillen Sie dementspre-
Einzelantrag
chend die danach folgenden Felder, z. B. Antragskategorie,
Antragskategorie D D
i Antragsunterkategorie und Antragssumme, mindestens
Arbeitssuchende e
jedoch die mit * versehenen Felder aus.
Antragsunterkateogrie

Familie mit Kindern im Haushalt

Der Verwendungszweck sollte ausfuhrlicher und mit Kornma
Antragssumme * s

p— getrennt beschrieben sein, z. B. Maxi Muster, Waschmaschine.

Verwendungszweck*
Elisabeth Miller, Bett und Matratzd




Schritt 2:
Antragssteller

Mitarbeiter hinzuflgen

Mitarbeiter suchen

Vorname Nachname E-Mail Telefon
Mitarbeiter
Sarah Kunath kunath.sarah@ddy-mediengrupy Telefon
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Geben Sie den Vor- und Nachnamen, sowie die E-Mail-
Adresse und Telefonnummer des antragstellenden
Mitarbeiters an. Es ist auch eine andere E-Mail als die
Registrierungs-E-Mail-Adresse mdglich. Fligen Sie diesen

anschlieBend hinzu. » + Mitarbeiter hinzufiigen«

Mit der Lupe kdnnen Sie auch einen Mitarbeiter suchen
und anschlieBend auswahlen, falls Sie diesen schon einmal
angelegt haben.




Schritt 3:
Antragsdetails
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= Neuer Antrag - Schritt 3 von 4

AnschlieBend gelangen Sie Uber »Weiter« zu den Antrags-

o (.} ) details. Flllen Sie mindestens alle mit * gekennzeichneten
Basisdaten Antragssteller ’ Antragsdetails 4 Dokutmnente

Felder aus. Falls Sie »Partnerschaft« ausgewahlt haben,

EEAES S S S S S S S S S S S S SRS ENEY
geben Sie ebenfalls die persdnlichen Daten des Lebens-

Kiient Lebanspartner
— e partners an (Pflichtfeld bei Einzelantrag).

T;m e Im Falle eines Gruppenantrags geben Sie bitte einen

o on Gruppennamen (z. B. Weihnachtsfeier Wohngruppe oder
mjm Nothilfefonds Schuldnerberatung) sowie die betreffende
?;Zm r Personenanzahl und den Veranstaltungszeitraum an.

Geburtsdatum* Geburtsdatum

02.07.1985




Schritt 3:
Antragsdetails

Familienstand *

Alleinerziehende (AE)

Kinder im Haushalt*

1

Alter des 1. Kindes *

8

Einkemmensart (Mehrfachnennungen méglich) *

% ALGIl  x Kindergeld

Familieneinkommen netto (Summe aller Einnahmen pro Monat) *

Ausgabeart (Mehrfachnennungen méglich) *

Familienausgaben (Summe der wichtigsten Fixkosten pro Monat) *

Falleinordnung *
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Falls der Klient ledig und alleinerziehend ist, geben
Sie bei Familienstand bitte Alleinerziehende (AE) an.

Wahlen Sie eine Kategorie zur Falleinordnung aus.

Auch wenn Sie in der Mustervorlage fur die Antrags-
beschreibung Angaben zu der finanziellen Situation
machen, mussen die Informationen auch in die Eingabe-
maske. (Diese beiden Abfragen werden in einem

spateren Programmierungsschritt zusammengefuhrt.
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Schritt 4:
Dokumente
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Bendtigte Dokumente fiir Einzelantrag:

NUR VOM ANSPRECHPARTNER
DES VEREINS AUSZUFULLEN!

Antrags- bzw. Fallbeschreibung
Nutzen Sie dafir die Mustervorlage Einzelantrag.

Von

S —— Diese liegt in den Dateien lhres Profils.

Stiftung Lichtblick Anrogseter: O g :
Anlage zum Antrag auf soziale Lichtblick-Spende ;’:;:’S":‘“:O s p tl ond I 0
_ resden
0351 4864-2846 el
St
Einnahmen® (netto) pro Monat Ausg, ek gasmedieng uppe o Pz KOSte nvoransc hla 9

Lohn/Gehalt/Rente Miste (inkl Betriebs -

EU-Rente Strom/Gas

ALGI Telefon/Internet Anlage zum Antrag auf soziale Lichtblick-Spende fiir Gruppen/Fonds/Projekte
. ALG I Unterhalt .o . oo

— Benotigte Dokumente fiir Gruppenantrag:

Minijob Fahrtkosten

Kindergeld Schuldentilgun Hintergrundinformationen zur Zielgruppe und Anzahl der Teilnehmer

c! ‘Was soll mit der Spende erreicht werden?

Erziehungsgeld/Elterngeld Kreditraten .

Amgmargiung e Antrags- bzw. Fallbeschreibung

BAFOG/BAB Steuern (2B Kf2)

Netnged — | Nutzen Sie dafur die Mustervorlage Gruppenantrag.

Unterhat Kita/Hort/Essensg: S
N Unterhaltsvorschuss Sonstige Fixkosten E‘me b‘es:hrelben Sie hier die Situation des Antragsstellers und begriinden Sie den Antrag an die Stiftung D l e s e I , e g t , n d e n D a te I e n I h re S P ro f I I S 8

Plegegeld Lichtblick auf ca. einer halben Ad-Seite.

Krankengeld

Sonstige Renten

Finanzplan

Gesamt Gesamt

Gegenuberstellung Einnahmen + Ausgaben

“Bitte nur Zutreffendes ausfillen
*= Fixkosten; Lebenshaltungskosten miissen nicht enthalten sein

: Optional:

Kostenvoranschlag
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Schritt 4:
Dokumente

Gesamtstatus

Auszahlung
Auszahlung
Abgelehnt
Abgelehnt

Unvollstandig
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Laden Sie diese im pdf-Format, als Word- oder Excel-
Dokument hoch. Mit konnen Sie diese auswdhlen.
Nutzen Sie zur Antragsbeschreibung fur Einzel- und
Gruppenantrdage gern unsere Mustervorlage (siehe vorige
Seite). Diese finden Sie links in der Auswahl unter dem

MenuUpunkt »Unsere Dateienc.

Das Hochladen weiterer Dokumente, Nachtrage u. a. sind

im Moment nicht moglich, wird aktuell noch programmiert.

Klicken Sie abschlieBend auf »Beantragen« um lhren Antrag
abzuschicken. Den Status |hres Antrags konnen Sie jederzeit
im MenUpunkt Unsere Antrage bei Gesamtstatus einsehen.
Falls Sie einen unvollstandigen Antrag weiterbearbeiten
mdchten, konnen Sie ihn unter »Unsere Antrage« suchen,
anschlieBend auswdahlen und das Feld »Bearbeiten«

auswahlen.




Schritt S:
Bemerkungen
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ite notwendig sind. Mit Ihrer Zustimmung erkiaren Sie si

I Bemerkungsfeld kédnnen Sie uns zusdtzliche

Neuer Antrag

T Hinweise und Anmerkungen zum Antrag hinterlassen.

Antragsbeschreibung *

Kostenvoranschlag

semerkung

Ihr Lichtblick-Team

rwenx [T
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