Lichtblick
Partner-Login
Digitale Antragsstellung fur Vereine

Mit eVewa haben wir uns fur ein digitales Spendensystem
der GRUN Software GmbH entschieden. Bitte stellen Sie lhre
Spendenantrage online. Daflr ist eine Anmeldung mit einer
E-Mail-Adresse lhrer gemeinnutzigen Einrichtung mit einer
Profilerstellung sowie ein aktueller Freistellungsbescheid
Ihres Vereins nétig. Wir bitten Sie, nach Méglichkeit nur eine
Einrichtung bzw. ein Profil pro Beratungseinheit

(z. B. Schuldner- oder Schwongerenberotung) anzulegen.
Oder Sie haben einen Lichtblick-Verantwortlichen innerhalb
lhrer Einrichtung / Einheit, dann wdhlen Sie dessen
E-Mail-Adresse. Die Nutzung des Lichtblick Partner-Logins

ist kostenlos.

Als Hilfestellung haben wir eine Anleitung fur Sie verfasst,

welche die wichtigsten Punkte genauer erldutert.

Dieses Benutzerhandbuch finden Sie in Ihrem
Profil (unter der Registerkarte »Unsere Dateien«) sowie
als PDF Download auf unserer Website:

www.lichtblick-sachsen.de/sie-brauchen-hilfe/partner

AuBerdem finden Sie in Ihrem Profil unter »Unsere Dateien«
die Vorlage fur die Einzel- und Gruppenantrage, die Sie bitte

bei der Antragsstellung nutzen.
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Der Ablauf funktioniert wie folgt:

1. Registrierung ...
2. Registrierungslink bestatigen ...
3. Profilerstellung lhres Vereins ...
4. Upload Ihres aktuellen Freistellungsbescheids .............. .
S. Freischaltung durch uns nach entsprechender Prifung ...
(Erhalt einer Bestatigungs-E-Mail)
6. Profil vervollstandigen ...
7. Antragsstellung ...
71 Basisdaten ...

P ensoen 0 (167

7.2 Daten des Antragsstellers (Verein) ................................ 10
7.3 Antragsdetails ... 11/12
7.4 Upload von benétigten Dokumenten ... 13/14

(z. B. Antragsbeschreibung)
75 Bemerkungen und Kontakt ... 15
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Kennwort

Anmelden

Kennwort vergessen?

Klicken Sie um lhr Kennwort
zuriickzusetzen

Bisher nicht registriert?

|

($]

Bitte geben Sie lhre Daten an:

Vorname

Machname

Kennwort

Kennwortwiederholung

Sicherheitscode

Ich habe die zur
Kenntnis genommen. Ich stimme zu, dass die
von mir Gbermittelten Daten dauerhaft
gespeichert werden.

@© Zuriick Registrieren

Um den Dienst nutzen zu kdnnen, mussen Sie sich zundchst
registrieren. Rufen Sie daftr den Link
https://portal.lichtblick-sachsen.de bzw. die Website

www.lichtblick-sachsen.de auf und nutzen dort den Link

»Partner-Login«.

Am unteren Ende des Fensters befindet sich das markierte
Feld »Kostenlos registrieren«. Wdhlen Sie dieses aus und
geben einen sinnvollen Namen ein (Vorname und Nachname
des entsprechenden Bearbeiters oder den Einrichtungs-
und Abteilungsnomen) sowie die passende E-Mail-Adresse
far Ihre Beratungseinheit und wéhlen ein Kennwort,
welches mindestens zehn Zeichen, einen GroB- und Klein-
buchstaben sowie ein Sonderzeichen und eine Zahl enthdlt.
Der Sicherheitscode Iasst sich, wenn er zu schwer lesbar
ist, mit dem Zeichen rechts neben dem Eingabefeld dndern.
Bitte akzeptieren Sie die Datenschutzbestimmungen.

Klicken Sie anschlieBend auf das Feld »Registrieren«.
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Daraufhin wird Ihnen ein Aktivierungslink an die E-Mail-

Adresse gesendet, die Sie verwendet haben. Fihren Sie die-
sen bitte zeithah aus, indem Sie auf »Registrierung
abschlieBen« klicken. Sie werden zur Website weitergeleitet,
wo Sie sich nun mit Ihren gewdhlten Login-Daten

(E-Mailadresse + erstelltes Kennwort) »Anmelden« konnen.

Falls Sie lhr Kennwort einmal falsch eingeben, haben Sie

zwei weitere Versuche, bevor lhr Account voriibergehend

gesperrt wird. Optional kénnen Sie auch Kennwort
vergessen auswdhlen und innerhalb von 24 Stunden

ein neues Passwort auswdhlen.
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Registrierung Verein

Verein=®

Verein 2

Land*
DEUTSCHLAND

PLZ*

Ort*

Strafe =

E-Mall-Adresse *

Telefon

Kontoinhaber =

Name der Bank

Kategorie*

Freistellungsbescheid

PDF Datei~

Gultig bis*

IBAN *

Jetzt registrieren

Es &ffnet sich nun ein Formular fUr die Profilerstellung
Ihres Vereins. Fullen Sie bitte mindestens alle mit * gekenn-

zeichneten Felder aus und laden Sie anschlieBend durch

Klick auf » + « |hren aktuellen Freistellungsbescheid hoch.

Bei »Verein« geben Sie den Namen |hrer Beratungsstelle an,
bei »Verein 2« gegebenenfalls den speziellen Bereich, z. B.
»Familienberatung« oder »Wohngruppe HochschulstraBe«.
Als Ansprechpartner flgen Sie bitte den Haupt-Lichtblick-

Partner ein.

Nach der Eingabe |hrer Bankdaten bestatigen Sie das

Fenster Daten ersetzen mit ja. Sie kdnnen dieselbe E-Mail-

Adresse wie bei Inrem Login oder auch eine andere angeben.
Sollten sich Ihre Daten nach der Freischaltung dndern,

senden Sie uns dazu bitte eine E-Mail an

lichtblick-sachsen@ddv-mediengruppe.de.
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Far die Registrierung ist ein aktueller Freistellungsbescheid
des Finanzamtes oder eine staatliche Férderzusage (z. B.
Jugendamt) zwingend. Handelt es sich bei Ihnen um eine
Einrichtung des 6ffentlichen Dienstes, bendtigen wir eine

addquate Autorisierung lhrer Einrichtung.

Nachdem Sie die Registrierung lhres Vereins durch
»Jetzt registrieren« abgeschlossen haben, wird Ihr Account

nach entsprechender Prifung von uns freigeschaltet.

Wir prifen den Freistellungsbescheid und bitten Sie um Ver-

standnis, dass das bis zu 5 Werktagen dauern kann.

Sobald die Freischaltung erfolgt ist, erhalten Sie eine E-Mail
an die Registrierungsmailadresse und kénnen sich mit lhren

Anmeldedaten »Anmelden« und Antrage stellen.

Ein Antrag kann nur von einem Mitarbeiter, nicht von

mehreren gleichzeitig, bearbeitet werden. Ansonsten werden

die Daten Uberschrieben.
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Bitte tragen Sie zur Vervollsténdigung Ihres Profils alle
Mitarbeitenden ein, die Antrdge stellen werden und

hinterlegen die entsprechenden Kontaktdaten.

Gehen Sie dafur in lhrem Profil zu dem Menupunkt
»Unsere Mitarbeiter« und legen diesen entsprechend an.
AnschlieBend auf + Mitarbeiter hinzufiigen klicken.

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtangaben.
Bei der Zuordnung zum »Bez-Stamm« wdhlen Sie bitte

»Mitarbeiter« aus.
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L. 3 >
Unser Profil
Unsere Dateien
Unsere Mitarbeiter -
+ Neuer Antrag
Antragsdatum An

Mithilfe Ihres Accounts kénnen Sie neue Antrége fur
Hilfsbedlrftige ganz einfach online stellen. Sie stellen
den Antrag fur Ihre Klienten. Wahlen Sie dafar
»Unsere Antrage« in der linken Menduleiste aus.

Gehen Sie auf das gelb markierte Feld » + Neuer Antrag«.

Bitte beachten Sie: Einmal bearbeitete Antrége kénnen

nicht geléscht werden. Sie kénnen abgebrochene

(unvollstandige) Antréige jedoch wieder aufrufen und

weiterbearbeiten (siehe Hinweis Seite 14).
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= Neuer Antrag - Schritt 1 von 4

Projektnummer

Projektbezeichnung*

Elisabeth Mller - Mobel

Antragsart*

Einzelantrag

Antragskategorie

Arbeitssuchende

Antragsunterkateogrie

Familie mit Kindern im Haushalt

Antragssumme *

500,00

Verwendungszweck *

Elisabeth Miller, Bett und Matratze]

Geben Sie dem Antrag bitte mithilfe der Projektbezeichnung

einen Titel wie folgt: Name des Spendenempfdngers/Klienten
und Kurzbezeichnung des Verwendungszwecks, z. B. bei
Schreibtisch + Stuhl fUr Elisabeth Muller zusammenfassend
als: Elisabeth Miiller - Mébel

Bei der Antragsart kénnen Sie zwischen Einzelantrag
(Privatpersonen oder einzelne Familien betreffend),

Gruppenantrag (soziale Einrichtungen, Gruppenaktivititen

oder Fonds betreffend) oder Gruppenantrag fir die
LVZ-Aktion »Ein Licht im Advent« wahlen. Fullen Sie

dementsprechend die danach folgenden Felder,

z. B. Antragskategorie, Antragsunterkategorie und

Antragssumme, mindestens jedoch die mit * versehenen

Felder aus.

Der Verwendungszweck sollte ausfuhrlicher und mit Komma

getrennt beschrieben sein, z. B. Maxi Muster, Waschmaschine.
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Wahlen Sie hier mit der Lupe den betreuenden Mitarbeiter

aus. Sie kdnnen hier auch einen Mitarbeiter hinzuf(jlgen und

geben den Vor- und Nachnamen sowie die E-Mail-Adresse

und Telefonnummer des antragstellenden Mitarbeiters ein.

tunathuarsh ddv-medengrany n

IR o
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= Neuer Antrag - Schritt 3 von 4

Klient Lebenspartner
Vorname * Vorname
Mani
Natchname* Nachname
Muster
Orn* Ort
Dresden

PLZ* PLZ

01069

Geburtsdatum * Geburtsdatum

02.07.1985

AnschlieBend gelangen Sie Uber »Weiter« zu den Antrags-

details. Fullen Sie mindestens alle mit * gekennzeichneten

Felder aus. Falls Sie »Partnerschaft« ausgewdhlt haben,

geben Sie ebenfalls die persénlichen Daten des Lebenspart-

ners an (Pflichtfeld bei Einzelantrag).

Im Falle eines Gruppenantrags geben Sie bitte einen

Gruppennamen (z. B. Weihnachtsfeier Wohngruppe oder

Nothilfefonds Schuldnerberatung) sowie die betreffende

Personenanzahl und den Veranstaltungszeitraum an.
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Schritt 3:

Antragsdetails Stiftung

Lichtblick

Familienstand * Falls der Klient ledig und alleinerziehend ist, geben
Alleinerziehende (AF) Sie bei Familienstand bitte Alleinerziehende (AE) an.
Kinder im Haushalt* Wadhlen Sie eine Kategorie zur Falleinordnung aus.
1
AT s Auch wenn Sie in der Mustervorlage fur die Antrags-
8 beschreibung Angaben zu der finanziellen Situation
machen, mussen die Informationen auch in die Eingabe-
Einkommensart (Mehrfachnennungen moglich) *
wBgEed [ Kindaraaid maske. (Diese beiden Abfragen werden in einem
Familieneinkommen netto (Summe aller Einnahmen pro Monat)* Sp(‘jteren Progrqmmieru ngsschritt zusammengeﬂjhrt).

Ausgabeart (Mehrfachnennungen moglich)*

Familienausgaben (Summe der wichtigsten Fixkosten pro Monat) *

Falleinordnung *

Abbrechen % ® Zuriick m
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NUR VOM/VON ANSPRECHPARTNER/IN
DES VEREINS AUSZUFULLEN!

Benétigte Dokumente fiir Einzelantrag:

Antrags- bzw. Fallbeschreibung:

I Nutzen Sie dafur die Mustervorlage Einzelantrag.
Anloge zum Antrog auf sozlale Lichf . . . . . ..
P po—— | = Diese liegt in den Dateien lhres Profils (Mentpunkt

0351 4864-2848

lichtblick@ddy-mediengruppe de

»Unsere Dateien« --> zum Download).

Optional: Kostenvoranschlag

Anlage zum Antrag auf soziale Li

Stiftung Lichtblick
Ostra-Allee 20

01089 Dresden
0351 4864-2845
lichtblick@day-mediengruppe de

Titel/Projek.

Hintergrundinformationen zur Zielgruppe

Bendétigte Dokumente fiir Gruppenantrag:

Anzahl der Teilnehmer. ootum

e s v i o e Antrags- bzw. Fallbeschreibung:
1 Nutzen Sie dafur die Mustervorlage Gruppenantrag.
= 1 - Diese liegt in den Dateien Ihres Profils.
- S Finanzplan: Gegeniberstellung Einnahmen + Ausgaben

Optional: Kostenvoranschlag

Benétigte Dokumente fiir die Aktion »Ein Licht im Advent«:
Antrags- bzw. Fallbeschreibung:

Nutzen Sie dafur die Mustervorlage Ein Licht im Advent.

Diese liegt in den Dateien lhres Profils.
(Menlpunkt »Unsere Dateien« --> zum Download).
Finanzplan: Gegenuberstellung Einnahmen + Ausgaben

Optional: Kostenvoranschlag
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A eg AL A oL & Laden Sie diese im pdf-Format, als Word- oder Excel-

Dokument hoch. Mit » + « kdnnen Sie diese auswadhlen.

Nutzen Sie zur Antragsbeschreibung fur Einzel- und

Gruppenantrdge bitte unsere Mustervorlage (siehe vorige
’ + Seite). Diese finden Sie links in der Auswahl unter dem
EEEEEY oioe o Menlpunkt »Unsere Dateienc.
Unsere Mitarbeiter Das Hochladen weiterer Dokumente, Nachtrdge u. 4. sind
Kennwort andern Gesamtstatus im Moment nicht méglich, wird aktuell noch programmiert.
Auszahlung
Klicken Sie abschlieBend auf »Beantragen« um lhren An-
Log Out Auszahlung trag abzuschicken. Bitte beachten Sie: Nachdem Sie lhren
Abgelehnt Antrag abgeschickt haben, kdnnen keine Anderungen mehr
vorgenommen werden. Den Status Ihres Antrags kénnen Sie
Abgelehnt jederzeit im MenUpunkt »Unsere Antréige« bei Gesamtstatus

Unvolistandig einsehen. Falls Sie einen unvollstdndigen Antrag weiterbe-
arbeiten méchten, kdnnen Sie ihn unter »Unsere Antrage«
suchen, anschlieBend auswdhlen und das Feld »Bearbeiten«

auswdhlen.
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D Wt verwesacel st Bh et ecte Coors, dar e deom ot b o See notwerdi Sirdd WA Ihser Zusdmaang erhbnsn Soe sich damt snversisden

Im Bemerkungsfeld kénnen Sie uns zusétzliche

Hinweise und Anmerkungen zum Antrag hinterlassen.

Bei Fragen stehen wir lhnen in aller Regel dienstags
und donnerstags zwischen 10 und 15 Uhr sehr gerne
telefonisch unter 0351 4864-2846 oder per E-Mail
an lichtblick@ddv-mediengruppe.de zur Verfiigung.

Ihr Lichtblick-Team
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